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Introducción y marcos referenciales

Primero > Español  > Guía 3  >  Lección 3

Introducción
La comunicación es muy importante en 
cualquier comunidad porque todos 
tenemos la necesidad de compartir 
nuestros conocimientos, pensamientos y 
sentimientos.

Los signos de puntuación  han sido recursos 
creados por el hombre para facilitar la 
comunicación escrita, sin ellos y su correcto 
uso no sería posible expresar nuestras ideas 
de una forma clara.

En esta lección conocerás algunos signos de 
puntuación y aprenderás ha hacer un buen 
uso de ellos, lo que te permitirá expresar 
mejor tus ideas de forma escrita.

Estándar de
competencia

Elemento de
competencia

» Reviso, socializo y corrijo mis 
escritos, teniendo en cuenta las 
propuestas de mis compañeros y 
profesor, y atendiendo algunos 
aspectos gramaticales 
(concordancia, tiempos verbales, 
pronombres) y ortográficos 
(acentuación, mayúsculas, signos de 
puntuación) de la lengua castellana.

» Revisa y corrige sus escritos 
atendiendo algunos aspectos 
gramaticales y ortográficos.
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Los signos de puntuación son elementos creados para 
ayudar a los lectores en la comprensión y correcta 
redacción de los textos. Los signos de puntuación que con 
mayor frecuencia podrás encontrar en los textos son: el 
punto, la coma, el punto y coma, los dos puntos, entre 
otros. Ahora vamos a conocer más afondo cada uno de 
estos signos, presta mucha atención.
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El punto

Hola soy el punto (.). Mi presencia dentro de un texto 
indica que hay que hacer una pausa en la lectura. 
Además,  soy el signo utilizado para indicar el fin de 
una oración. Ten en cuenta que después de un punto 
siempre se comienza con mayúscula.
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Párrafo

Un párrafo es un conjunto de oraciones 
o enunciados que, por lo general, giran 
en torno a una misma idea. Comienza 
con una letra mayúscula y termina con 
un punto y aparte.

Podemos distinguir tres tipos de 
puntos: punto y seguido, punto y 

aparte, y punto y final.

Podemos distinguir tres tipos de 
puntos: punto y seguido, punto y 

aparte, y punto y final.
Punto seguido

Signo que separa los 
enunciados que forman 

un párrafo.

Punto aparte Signo que separa párrafos que 
desarrollan ideas diferentes.

Punto final Signo que  indica el final 
del texto.
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¿Qué son los signos de puntuación? 

Punto seguido
Signo que separa los enunciados 

que forman un párrafo.

El Sol es una estrella, esta estrella parece ser mucho 
más grande que las demás. Esto es porque el Sol está 
mucho más cerca de la Tierra y por eso tenemos la 
idea que su tamaño es mayor.

El Sol es una enorme fuente de energía. Los seres 
humanos, los animales y las plantas, necesitamos la 
luz y el calor del Sol para existir. Sin el Sol, no sería 
posible ninguna forma de vida en el planeta Tierra.

Mundo Primaria.(s.f.).El Sol. Obtenido de: 
http://www.mundoprimaria.com/lecturas-infantiles/el-sol.html 
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¿Qué son los signos de puntuación? 

El Sol es una estrella, esta estrella parece ser mucho 
más grande que las demás. Esto es porque el Sol está 
mucho más cerca de la Tierra y por eso tenemos la 
idea que su tamaño es mayor.

El Sol es una enorme fuente de energía. Los seres 
humanos, los animales y las plantas, necesitamos la 
luz y el calor del Sol para existir. Sin el Sol, no sería 
posible ninguna forma de vida en el planeta Tierra.

Punto aparte Signo que separa párrafos que 
desarrollan ideas diferentes.

Mundo Primaria.(s.f.).El Sol. Obtenido de: 
http://www.mundoprimaria.com/lecturas-infantiles/el-sol.html 

Mundo Primaria.(s.f.).El Sol. Obtenido de: 
http://www.mundoprimaria.com/lecturas-infantiles/el-sol.html 
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¿Qué son los signos de puntuación? 

Punto final Signo que  indica el final 
del texto.

El Sol es una estrella, esta estrella parece ser mucho 
más grande que las demás. Esto es porque el Sol está 
mucho más cerca de la Tierra y por eso tenemos la 
idea que su tamaño es mayor.

El Sol es una enorme fuente de energía. Los seres 
humanos, los animales y las plantas, necesitamos la 
luz y el calor del Sol para existir. Sin el Sol, no sería 
posible ninguna forma de vida en el planeta Tierra.

Mundo Primaria.(s.f.).El Sol. Obtenido de: 
http://www.mundoprimaria.com/lecturas-infantiles/el-sol.html 

Mundo Primaria.(s.f.).El Sol. Obtenido de: 
http://www.mundoprimaria.com/lecturas-infantiles/el-sol.html 
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La coma

Yo soy la coma (,). Mi presencia dentro de un 
texto indica que hay que hacer una pausa en la 
lectura, pero esta pausa deberá ser más corta en 
comparación con la del punto. 
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Utilizamos la coma para separar los 
miembros de una enumeración. Ejemplo:

He comprado un libro, un lápiz, un 
borrador y un cuaderno.

Caso 1

Copyright © 2017 | Católica del Norte Fundación Universitaria | Todos los derechos reservados | Medellín - Santa Rosa de Osos



Tema 1. ¿Qué son los signos de puntuación? 

Primero > Español  > Guía 3  >  Lección 3

Cuando mencionamos en una oración el 
nombre de la persona a la que nos dirigimos, 
este nombre se separa del resto de la oración 
por medio de una coma. Ejemplo:

Andrés, ven a ver tus regalos.

Caso 2
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Si en la oración introducimos información 
adicional, esta se separa del resto de la 
oración mediante comas. Ejemplo:

Medellín, una de las más importantes de 
Colombia, es famosa por sus flores.

Caso 3
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Para separar del resto de la oración 
expresiones del tipo: por ejemplo, por 
último, entre otras. Ejemplo:

Por último, nos es grato comunicarle que su 
ingreso al colegio fue aprobado.

Caso 4
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El punto y coma

Nosotros somos el punto y coma (;). Nuestra 
presencia dentro de un texto indica que hay que 
hacer una pausa en la lectura, pausa mayor que 
con la coma pero menor que con el punto.
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Para separar los elementos de una 
enumeración cuando dentro de dichos 
elementos enumerados hay comas. Ejemplo:

A Manuel le encanta la música clásica; a Sandra, 
la música disco; a Pedro, la música latina.

Caso 1
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Cuando unimos oraciones con conectores del 
tipo: sin embargo, pero, por tanto, por 
consiguiente, aunque, entre otros conectores; y 
las oraciones introducidas por estos conectores 
tienen cierta longitud. Ejemplo:

Camila no preparó los exámenes; sin embargo, 
fue capaz de aprobar todas las asignaturas.

Caso 2
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Los seres humanos tenemos cinco sentidos: vista, oído, olfato, 
gusto y tacto.

Gracias a nuestros ojos disfrutamos del sentido de la vista, ellos 
nos permiten ver todo lo que nos rodea y distinguir sus formas, 
colores, tamaños y que tan lejos o cerca están de nosotros.

A través nuestros oídos percibimos los sonidos del exterior, como 
la música, el ruido de los automóviles o el canto de los pájaros.

En nuestra nariz encontramos el olfato; por ella se cuelan olores, a 
veces agradables como el que desprende un pan recién horneado, 
y otros olores desagradables que nos resultan molestos.

En nuestra boca se encuentra el sentido del gusto, que nos 
permite distinguir si un sabor es dulce, ácido, amargo, picante y si 
el alimento nos gusta o no.

Finalmente, en nuestras manos encontramos el sentido del tacto 
que nos sirve para saber cómo son los objetos que tocamos y 
percibir algunas de sus cualidades, como por ejemplo, si son 
suaves, rugosos, duros o blandos.

Nuestros cinco sentidos

Después de realizar la actividad indicada, piensa:

» ¿Cuál lectura fue más fácil de realizar?
» ¿Cuál lectura te permitió comprender mejor el texto? 
» ¿Cuál es la importancia de los signos de puntuación?

Lee en voz alta el texto presentado a continuación. 
Inicialmente lee el texto sin realizar las pausas indicadas 
por los signos de puntuación y luego lee nuevamente el 

texto, pero esta vez realizando las pausas indicadas. 

A

Mundo Primaria. (s.f.). Los cinco sentidos del cuerpo. Obtenido de: 
http://www.mundoprimaria.com/lecturas-infantiles/los-cinco-sentidos-del-cuerpo-humano.html
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